Journalnummer ID og ArkivSak ID ma stilles til nytt arstall.

Ma gjares av bruker som er systemansvarlig i henholdsvis WebSak Sosial og Barnevern
Se egen veiledning for CosDoc.

Dette gjares via en komponent som ACOS har utviklet.
Last ned denne og kjgr den fra en maskin som kan logge pa fagprogrammet
(WebSak/Sosial/Barnevern)

Arsskifte programmet skal kun kjgres 1 gang pr database.
NB! For dere som skal kjgre arsskiftet i WebSak, sa les ogsd om Utvalgsnummer til slutt
i denne veiledningen.

1. Last ned arsskifte komponenten fra falgende webside:
http://flux.acos.no/ekstern/aarsskifte/

2. Hoyreklikk pa "Acos Arstall 1.0.30.msi” og velg "Lagre mal som...”
Last ned fila lokalt pa maskinen din pa et sted der du finner den igjen.

3. Dobbelklikk pa den nedlastede filen Acos Arstall.msi 1.0.30.msi

4. Programmet installeres pa maskinen.

5. Apne opp Windows utforsker og naviger deg frem til programkatalogen.
Norsk: C:\Programfiler\ACOS Avrstall
Engelsk: C:\Program Files\ACOS Arstall

6. Dobbelt klikk pa Arstall.exe og du far opp skjermbildet som vist under

A Bytte arstall i lepenummer | Navn pa databaseserver E@lﬁ

1. ¥elg database i 3. Bytt drstall
= :
Sret hrydrato M Eytt Srstall i lpenurmmer nd

~

Database: |G
2. ¥elg arstall 4. Resultat
Brstall: 2009 Brkivaak:
Journalpost;
Lokal dato: 2. desember 2005 Navn pa database hvor det
skal endres arstall

Gjor folgende:
1. Skriv inn navn pa databaseserver og trykk hent. (se tips senere i denne veiledning for
a finne dette)

2. Velg sa databasen der du vil bytte arstall. Dersom du er usikker pa disse navnene, ta
kontakt med IT-ansvarlig i din organisasjon.


http://flux.acos.no/ekstern/aarsskifte/

3. Arstallet som stér her er basert pa lokal dato pa maskinen. Skriv inn korrekt arstall du
gnsker a bytte til, dersom det star et annet arstall.

2. ¥elg drstall

Arstall: |2|:||:|g

3. Trykk pa "Bytt arstall i lIspenummer na”-knappen
3. Bytt drstall

Bytt &rstall i lspenummer nd

4. Du skal da fa en melding som sier:

 Aarstall | (S |

:I Operasjonen var vellykket, lepenummer er endret!

OK

5. Sjekk at Arkivsak og dokument har fatt riktig tellere — eks:
4. Resultat

ArkivSak: 2008000182 - = 2009000000
Journalpost: 2008000486 - > 2009000000

NB!
Dersom du kjgrer arsskifteprogrammet etter at saker er registrert for nytt ar, kommer
denne meldingen opp:

Diet er registrert data i Arkivsak tabellen for valgt ar, vil du fortsette?

(Lapenummer settes lik siste post i tabellen, og du vil ikke miste data som falge

av dette)

Det er ikke ngdvendig & kjare arsskifte flere ganger, velg Nei.



Tips til hvordan man finne ut navnet pa databaseserver og database:

WebSak:
Logg deg pa ACOS WebSak

Nederst i programmet finner du en statuslinje.
Her star det hvilken databaseserver og database man er koblet til.

Teksten markert i gul er servernavnet og skal skrives inn i serverfeltet i
arstallprogrammet.

Servernavn kan av og til ha et instansnavn i tillegg (slik som vist i eksemplet).

Databasenavnet er markert som grent i eksemplet og det er denne databasen du velger i
listen Database i arstallprogrammet.

Aom enh - ﬂ 3 PEYTY
A
Serverilnstans '
Adr 253
Databasenavn Postrir |

SY5 - Systembruker  (KIF\SOLZ00S\WEESAKSS_INTERNTEST)



Sosial/Barnevern:

1. LoggdeginniACOS Sosial eller ACOS Barnevern.
2. Trykk pa Hjelp — Om Acos Sosial eller ACOS Barnevern

Du far da opp et vindu som gir det navn pa databaseserver (gult) og databasenavn (grgnt)

Om ACOS Sosial

Serverilnstans

S o Yo

Vergon 65,1370
Palogget sareer TER database: SOSIAL

Basan er sciplel opp W versioe 6051360

MellomlagirgsomiSdst e sall bl [Sdo_DakumaniDpen|

Mellomlagingsomiadst er |KKE ligiangeig

Gra_Rapport shoer o'

Cip Rapport stier o

Tekstmaler sii CAT eksimaler T ekstmaberLundS osidl, Ti ulldigstanian

-

KUMDESTATTE 1if 05921, E-post suppofiE@acos no SUFPPORTWEB hitplomm.acos.no




Utvalgsnummer i WebSak
Ma gjares av systemansvarlig for ACOS WebSak.

1. Start WebSak.
2. Pa menylinjen, velg Admin -> Utvalg -> Saksnummer.
3. Hent fram de ulike utvalg etter tur

= Lapeserier saksnummer, E]
My | | | | | Mtk sak | | | | Tilbake ‘

| Yiser 4 av 4 slement, |

Kode | Utvalg Sakstype | Meste zaksnummer A
DFS | Delegert formanskap D5 0o1./09
DKS | Delegert kommunestyre DS 0o1./09
FS Formannzkapet PS a01/09
kS Fommunestyret PS o1./09 k

4 Skriv inn 001/XX i feltet Neste saksnummer der XX = to siste siffer i arstall du skal
bytte til. Eks for ar 2010 = 001/10

5. Trykk pa knappen Lagre

= Lepeserier saksnummer El

My ‘ Slett | Frizk Dpp| Lagre | Awhrgt | Pkt smk| | Sizte Smk‘ [ >>| lilbake|
Ubwal
? ] 2: Trykk Lagre
Sakstppe
Neste saksnummer  |001/10 1: Skriv inn 00110

[VWizer element nummer 1 av 4 element. |

TIPS! Saksnummer for politiske utvalg kan og endres fra utvalgsbildet etter hvert som en
skal danne nye saksnummer.



