Starte arbeidsflyt

FASE

KOMMENTARER

TAST/FELT

Arbeidsflyt — velg
type

Fra arbeidslisten Dokumenter
under arbeid velg Arbeidsflyt.

I knappemenyen kan du velge
mellom godkjenning og
kommentering.

Godkjenning kan sendes til en
persong, mens kommentering
kan sendes til flere personer
sammtidig.

Send Ll godkjenning

Send kil karmentering

Arbeidsflyt -

Mottaker

Etter du har valgt arbeidsflyt type
ma du velge hvem som skall
motta arbeidsflyten, det gjar du i
feltet Mottaker og med
sgkeknappen

Mattaker |«::'u'e|u;| motkaker =

Beskriv oppgaven

| feltet kommentar til mottaker
kan du gi en beskrivelse av hva
du gnsker mottaker av
arbeidsflyten skal gjgre
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Innstillinger
Kommentering

Ved kommentering er det noen
spesielle innstillinger du kan
velge.

Fordelingsmate, seriell eller
parallell.

Du kan ogsa velge varsel etter
hver mottaker er ferdig:

Fordeling

{% En etter en ilistens rekkefalge (Seriel)
€ alle samtidig {Parallel)

Warsling

r Ingen varsling
{* Returner nr hver mattaker er ferdig

% Returner nér alle mottakerne er fFerdige

Tidsf_rister og Under valget Varsling og_frister Yarsling og Frister

varsling kan du sette opp varsel til
mottakere som ikke har fullfart
mottatt arbeidsflyt innen et gitt e e
tidSpunkt [T Send en varsling etter l_ lm

' og deretter hver I_ m
D k ° tt f . t med denne meldingen |Vaer vennlig 4 besvare denne henvendelsen
ukan Ogsa Sette en s Som [T lanorer motkakere som ikke besvarer

oppgaven skal vaere fullfgrt innen iinen e fris p3 [ [oaer =
Og né.r denne friSten Utlﬂper VII Send denne meldingen bl motkakerne |Fristen er utlgpt
arbeidsflyten avbrytes og sendes
videre/tilbake.

Send Arbeidsflyten sendes nar du

velger Fullfgr.
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